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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Программа предназначена для подготовки и переподготовки рабочих по профессии «кладовщик» и разработана на основе Сборника учебных планов и программ для подготовки новых рабочих на производстве (Изд. Екатеринбургского центра обучения кадров промышленности, 2004). 

Сборник содержит квалификационную характеристику, учебный план, программы теоретического и производственного обучения.

Квалификационная характеристика составлена в соответствии с требованиями Квалификационного справочника профессий рабочих, которым устанавливаются месячные оклады (М., Экономика, 1990) и содержит требования к основным знаниям, умениям и навыкам, которые должен иметь рабочий указанной профессии и квалификации.

Допускается вносить в квалификационную характеристику коррективы в части уточнения терминологии, оборудования и технологии в связи с введением новых ГОСТов, а также особенностей конкретного производства, для которого готовится рабочий(.

Кроме основных требований к уровню знаний и умений в квалификационную характеристику включены требования, предусмотренные п. 8 «Общих положений» ЕТКС.

Учебные программы разработаны с учетом знаний обучающихся, имеющих среднее (полное) общее образование. 

Экономическое обучение рекомендуется проводить по программе курса «Основы рыночной экономики» для подготовки (переподготовки) рабочих на производстве (Изд. Екатеринбургского центра обучения кадров промышленности, 2001).

Продолжительность обучения при подготовке новых рабочих установлена 2 месяца в соответствии с Перечнем профессий профессиональной подготовки (М.: Минобразования, 2001). 

Программа производственного обучения составлена так, чтобы по ней можно было обучать кладовщика непосредственно на рабочем месте в процессе выполнения им различных производственных заданий.

К концу обучения каждый рабочий должен уметь выполнять работы, предусмотренные квалификационной характеристикой, в соответствии с техническими условиями и нормами, установленными на предприятии.

Квалификационная (пробная) работа проводится за счет времени, отведенного на производственное обучение.

Количество часов, отводимых на изучение отдельных тем программы, последовательность их изучения в случае необходимости можно изменять в пределах общего количества учебного времени. Программы теоретического и производственного обучения необходимо систематически дополнять материалом о новом оборудовании и современных технологиях, исключать устаревшие сведения.

КВАЛИФИКАЦИОННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА

Профессия – кладовщик

Должен знать: номенклатуру, сортамент и ассортимент хранящихся материальных ценностей, их свойства  и назначение; правила ведения складского хозяйства; правила крепежных автотранспортных средств на автостоянках; правила учета, хранения, движения материальных ценностей на складе, а также правила оформления сопроводительных документов на них; правила комплектования партий различных материальных ценностей по технологическим документам; способы проверки рабочего инструмента, приборов, приспособлений на пригодность их к работе; правила применения складского измерительного инструмента, приспособлений и механизмов; способы предохранения вещей, продукции и сырья от порчи при разгрузке, погрузке и хранении на складе; правила проведения инвентаризации; правила противопожарной безопасности по хранению материалов и содержанию служебных помещений; правила техники безопасности при хранении и перемещении токсичных, пожаро- и взрывоопасных материалов, топлива и смазки; безопасные и санитарно-гигиенические методы труда, основные средства и приемы предупреждения и тушения пожаров на своем рабочем месте, участке; производственную (по профессии) инструкцию и правила внутреннего трудового распорядка; инструкции по охране труда и технике безопасности.

Характеристика работ. Прием на склад, взвешивание, хранение и выдача со склада различных материальных ценностей: топлива, сырья, полуфабрикатов, готовой продукции, деталей, инструментов, вещей и т.д. Проверка соответствия принимаемых ценностей сопроводительным документам. Перемещение материальных ценностей к местам хранения вручную или при помощи штабелеров и других механизмов с раскладкой (сортировкой) их по видам, качеству, назначению и др. признакам. Организация хранения материалов и продукции с целью предотвращения их порчи и потерь. Прием личного автотранспорта на временную сохранность от населения с оформлением соответствующих документов. Руководство работой по погрузке, выгрузке грузов и размещению их внутри склада. Комплектование партий материальных ценностей по заявкам потребителей. Составление дефектных ведомостей на неисправные инструменты, приборы и т.д., актов на их ремонт и описание, а также на недостачу и порчу материалов. Учет наличия на складе хранящихся материальных ценностей и ведение отчетной документации по их движению. Участие в проведении инвентаризации. Обеспечение сохранности материальных ценностей.
УЧЕБНЫЙ ПЛАН И ПРОГРАММЫ

для подготовки новых рабочих по профессии «кладовщик» 

Срок обучения – 2 месяца

	№

п/п
	Тема
	Количество

часов
	Форма промежуточной аттестации



	1
	Теоретическое обучение
	100
	

	1.1
	Экономический курс
	7
	Зачет

	1.2
	Система менеджмента качества
	3
	зачет

	1.3
	Специальный курс
	90
	Зачет

	2
	Производственное обучение
	200
	зачет


КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК ДЛЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ И ПЕРЕПОДГОТОВКИ РАБОЧИХ ПО ПРОФЕССИИ

«Кладовщик»

3 разряда
	№

п/п
	Наименование курсов,

предметов, тем
	Недели
	Всего часов

	
	
	1-2
	3-4
	5-6
	7-8
	

	1.
	Теоретическое обучение


	68
	32
	
	
	100

	1.1.
	Экономический курс

	7
	
	
	
	7

	1.2.
	Система менеджмента качества

	3
	
	
	
	3

	1.3
	Специальный курс
	58
	32
	
	
	90

	1.3.1
	Введение
	2
	
	
	
	2

	1.3.2
	Охрана труда
	8
	8
	
	
	16

	1.3.3
	Основные виды складов и их размещение
	6
	
	
	
	6

	1.3.4
	Оборудование складов
	6
	6
	
	
	12

	1.3.5
	Характеристика номенклатуры (сортамента и ассортамента) хранящихся материальных ценностей
	10
	10
	
	
	20

	1.3.6
	Технологический процесс на складе
	8
	8
	
	
	16


	1.3.7
	Организация управления и труда на складе
	6
	
	
	
	6

	1.3.8
	Учет и отчетность
	4
	
	
	
	4

	1.3.9
	Стандартизация, сертификация и качество продукции
	4
	
	
	
	4

	1.3.10
	Охрана окружающей среды
	4
	
	
	
	4

	2.
	Производственное обучение


	
	40
	80
	80
	200

	
	Итого:
	68
	72
	80
	80
	300


СПЕЦИАЛЬНЫЙ КУРС

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№

п/п
	Темы
	Количество 

часов

	1.
	Введение
	2

	2.
	Охрана труда
	16

	3.
	Основные виды складов и их размещение
	6

	4.
	Оборудование складов
	12

	5.
	Характеристика номенклатуры (сортамента и ассортимента) хранящихся материальных ценностей 
	20

	6.
	Технологический процесс на складе
	16

	7.
	Организация управления и труда на складе
	6

	8.
	Учет и отчетность
	4

	9.
	Стандартизация, сертификация и качество продукции
	4

	10.
	Охрана окружающей среды
	4

	Итого:
	90


ПРОГРАММА

Тема 1. ВВЕДЕНИЕ
Ознакомление с предприятием, выпускаемой им продукцией, правилами внутреннего трудового распорядка и трудовой дисциплины.

Ознакомление с программой предмета «Специальный курс», квалификационной характеристикой.

Тема 2. ОХРАНА ТРУДА

Законодательство об охране труда в РФ, государственный надзор за его соблюдением. Ответственность за нарушение охраны труда. 

Федеральный Закон «О промышленной безопасности опасных производственных объектов». Основные понятия. Авария и инцидент. Ответственность за нарушение данного закона. 
Государственный надзор за соблюдением требований промышленной безопасности.

Понятие о Системе стандартов безопасности труда (ССБТ). Общие правила безопасности для предприятий и организаций промышленности.

Травматизм, классификация травм. Порядок расследования несчастных случаев на производстве, меры их предупреждения. Причины травматизма. Общие требования безопасности, предъявляемые к работе.

Требования безопасности труда на территории предприятия, складе: размещение производства на территории предприятия, транспортные средства на территории, правила движения, требования к перевозке людей. Инструкция по обслуживанию рабочих мест и безопасному выполнению работ. Правила поведения на складе, на рабочем месте. Правила поведения при нахождении вблизи конвейеров, транспортных средств, подъемных кранов, электрических линий и силовых установок. Требования к производственному оборудованию и производственным процессам для обеспечения безопасности труда.

Основные понятия о гигиене труда, об утомляемости. Значение рационального режима труда и отдыха, правильной рабочей позы. Режим рабочего дня. Гигиенические требования к рабочей одежде, уход за ней и правила ее хранения.

Значение правильного освещения помещений и рабочих мест. Общие понятия о профессиональных заболеваниях и промышленном травматизме. Влияние охлаждающей жидкости на кожу.

Безопасные приемы труда на рабочем месте. Правила безопасности перед началом работы и во время работы.

Электробезопасность. Скрытая опасность поражения электрическим током. Виды электротравм. Первая помощь пострадавшим от электрического тока. 

Пожарная безопасность. Причины пожаров. Классификация взрывоопасных и пожароопасных помещений. Основные системы пожарной защиты. Виды противопожарной сигнализации. Типы огнетушителей. Средства защиты при пожарах, включая автоматическое пожаротушение.

Порядок действий при возникновении пожара. Правила пользования противопожарными средствами.

Оказание первой помощи пострадавшим при пожарах. Эвакуация людей и материальных ценностей при пожаре.

Тема 3. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ СКЛАДОВ И ИХ РАЗМЕЩЕНИЕ 

Назначение материальных складов. Классификация складов промышленных предприятий по характеру деятельности, виду и характеру хранения материалов, типу здания, месту расположения и масштабу действия, степени огнестойкости. Размещение складов на территории промышленных предприятий. Основные принципы рационального размещения складов на территории предприятия. Техническое устройство складов.

Тема 4. ОБОРУДОВАНИЕ СКЛАДОВ

Общие требования к оборудованию и классификация его видов. Оборудование для хранения штучных и затаренных материалов и изделий. Оборудование для хранения различных сыпучих материалов. Оборудование для хранения нефтепродуктов и др. жидкостей.

Классификация подъемно-транспортных машин и устройств. Технико-эксплуатационные требования, предъявляемые к подъемно-транспортным машинам. Перерабатывающая способность подъемно-транспортных машин. Устройство, характеристика и применение подъемно-транспортных машин на складах.

Виды холодильного оборудования, применяемого на складе, назначение, типы, техническая характеристика, правила эксплуатации, ухода. Правила загрузки, режим работы.

Классификация измерительного оборудования. Контроль за измерительным оборудованием.

Классификация, виды немеханического оборудования, применяемого на складе. Краткая характеристика.

Виды, назначение, правила пользования тарооборудованием.

Виды инвентаря и инструментов, краткая характеристика, правила пользования и ухода, проверка на пригодность их к работе.

Виды противопожарного оборудования, их краткая характеристика, правила пользования.

Тема 5. ХАРАКТЕРИСТИКА НОМЕНКЛАТУРЫ (СОРТАМЕНТА И АССОРТИМЕНТА) ХРАНЯЩИХСЯ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

Номенклатура хранящихся материальных ценностей. Классификация, характеристика, требования к качеству, маркировка, упаковка, хранение.

Сортамент хранящихся материальных ценностей: классификация, характеристика, требования к качеству, маркировка, упаковка, условия и сроки хранения.

Ассортимент хранящихся материальных ценностей: классификация, характеристика, требования к качеству, маркировка, условия и сроки хранения.

Тема 6. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ПРОЦЕСС НА СКЛАДЕ

Основы технологического процесса работы складов. Организация и порядок выполнения работ по завозу, выгрузке, рассортировке и приемке поступающих на склад материалов и изделий.

Порядок размещения материальных ценностей на складе. Способы укладки материальных ценностей. Эффективность использования площадей и емкости складских помещений.

Техника внутренней транспортировки материальных ценностей на складах. Основные требования и способы хранения материальных ценностей.

Наблюдение и уход за материальными ценностями при хранении. Виды потерь при хранении, порядок их списания. Меры по снижению потерь при хранении.

Организация работ по отпуску материалов и изделий. Организация тарного хозяйства. Назначение, классификация, характеристика видов, стандартизация, маркировка тары. Приемка, вскрытие, хранение, ремонт, порядок и нормы возврата тары. Прейскуранты на тару. 
Мероприятия по борьбе с потерями по таре.

Тема 7. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ И ТРУДА    НА СКЛАДЕ

Служба управления склада, определение функций персонала. Номенклатура работников склада. Оперативное планирование работы. Организация труда кладовщика в зависимости от типа предприятия и режима его работы. Права и обязанности кладовщика.

Современная организация труда на складе, система охраны. Организация управления складами. Меры по повышению эффективности управления на складах. Применение технических средств управления и автоматической системы управления.

Тема 8. УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ

Техника по учету материальных ценностей, применяемая на складах, правила работы на ней.

Первичная документация по движению материальных ценностей на складе, оформление поступления и отпуска материальных ценностей.

АСУ в складском хозяйстве. Виды АСУ, выбор системы.

Тема 9. СТАНДАРТИЗАЦИЯ, СЕРТИФИКАЦИЯ И КАЧЕСТВО ПРОДУКЦИИ

Стандартизация, ее роль в повышении качества продукции. Задачи стандартизации. Категории стандартов и объекты стандартизации. Виды стандартов и их характеристика. Ответственность предприятия за выпуск продукции, не соответствующей стандартам и ТУ.

Международная организация по стандартизации - ИСО.

ИСО-9000 «Стандарты в области административного управления качеством и обеспечения качества», их назначение. Международный стандарт ИСО 9002-94 «Системы качества - модель для обеспечения качества при производстве, монтаже и обслуживании» - гарант выхода продукции на международный рынок.

Сертификация. Сертификат качества. Цель сертификации.

Контроль качества продукции. Три ступени контроля.

Тема 10. ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ

Закон РФ «Об охране окружающей природной среды».

Понятие об экологии как научной основе охраны окружающей среды. Влияние производственной деятельности человека на окружающую среду. Понятие о предельно-допустимых концентрациях и выбросах (ПДК и ПДВ). Влияние химического производства на окружающую среду и человека.

Мероприятия по охране почвы, воздуха, воды, растительного и животного мира. Природоохранные мероприятия, проводимые на предприятиях, в организациях.

Административная и юридическая ответственность руководителей и всех работающих за нарушения в области охраны окружающей среды.

Ресурсосберегающие, энергосберегающие технологии.

Отходы производства. Очистные сооружения.

Безотходные технологии.

Производственное обучение

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№

п/п
	Темы
	Количество часов

	1.
	Инструктаж по безопасности труда и ознакомление с производством
	16

	2.
	Ознакомление с оборудованием склада и эксплуатация оборудования
	16

	3.
	Изучение номенклатуры, сортамента и ассортимента хранящихся материальных ценностей
	24

	4.
	Приемка и размещение материальных ценностей на складе
	24

	5.
	Изучение правил хранения ценностей на складе
	16

	6.
	Отпуск материальных ценностей на складе
	16

	7.
	Освоение техники по учету и отчетности
	16

	8.
	Участие в инвентаризации материальных ценностей на складе
	16

	9.
	Самостоятельное выполнение работы кладовщика 
	56

	
	Квалификационная (пробная) работа
	

	Итого:
	200


ПРОГРАММА

Тема 1. ИНСТРУКТАЖ ПО БЕЗОПАСНОСТИ ТРУДА И ОЗНАКОМЛЕНИЕ С ПРОИЗВОДСТВОМ 

Ознакомление обучающихся с предприятием.

Ознакомление со складом: его планировкой, видами складских помещений, их назначением, взаимосвязью; штатом, номенклатурой, сортаментом и ассортиментом материальных ценностей на складе; основными правилами работы склада; правилами внутреннего распорядка, правилами и обязанностями работников по сохранности материальных ценностей, системой материальной ответственности.

Ознакомление с порядком хранения спецодежды, правилами пользования ею, правилами санитарии и гигиены.

Ознакомление с рабочим местом кладовщика. Инструктаж по безопасности труда на рабочем месте. Основные правила электробезопасности. Пожарная безопасность. Устройство и применение огнетушителей и внутренних пожарных кранов. Правила пользования первичными средствами пожаротушения. План эвакуации. Виды и назначение предупредительных сигналов.

Тема 2. ОЗНАКОМЛЕНИЕ С ОБОРУДОВАНИЕМ СКЛАДА И ЭКСПЛУАТАЦИЯ      ОБОРУДОВАНИЯ

Ознакомление с технической документаций, правилами безопасности труда при эксплуатации оборудования склада (по каждому виду оборудования).

Изучение видов подъемно-транспортного оборудования, применяемого на складе, правил эксплуатации. 
Овладение навыками эксплуатации и ухода за подъемно-транспортным оборудованием.

Изучение видов холодильного оборудования, применяемого на складе, правил эксплуатации; овладение навыками эксплуатации и ухода за холодильным оборудованием.

Изучение измерительного оборудования, применяемого на складе, правил установки, регулировки, проверки на точность и чувствительность, сроков клеймения мер, весов, гирь. Овладение навыками эксплуатации весов различных типов.

Определение грузоподъемности весов, наименьшей и наибольшей нагрузок. Изучение и освоение правил по уходу за весами и гирями.

Изучение видов фасовочно-упаковочного оборудования, применяемого на складе, правил эксплуатации; овладение навыками эксплуатации и ухода за фасовочно-упаковочным оборудованием.

Ознакомление с немеханическим оборудованием, применяемым на складе, принципом размещения, его соответствием установленным площадям, правилами ухода за ним.

Изучение видов инвентаря и инструмента, применяемых на складе, правил пользования и ухода за ним.

Изучение видов противопожарного оборудования, инвентаря, установленного на складе.

Тема 3. ИЗУЧЕНИЕ НОМЕНКЛАТУРЫ, СОРТАМЕНТА И АССОРТИМЕНТА      ХРАНЯЩИХСЯ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

Изучение номенклатуры, сортамента и ассортимента материальных ценностей, их отличительных признаков. Проверка качества. Приобретение навыков по определению недопустимых пороков и дефектов, снижающих сортность. Изучение документации по проверке качества. Ознакомление с маркировкой, видами упаковки, условиями и сроками хранения на складе.

Тема 4. ПРИЕМКА И РАЗМЕЩЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ НА СКЛАДЕ 

Изучение инструкций о порядке приемки продукции производственно-технического назначения и других товаров по количеству и качеству.

Участие в приемке материальных ценностей совместно с материально-ответственными лицами: изучение сопроводительной документации. Проверка правильности заполнения предъявляемых сопроводительных документов; проверка состояния упаковки; проверка соответствия фактически поступивших материальных ценностей данным сопроводительных документов (по маркировке и фактически).

Участие в распаковке тары и разбраковке материальных ценностей. Приобретение навыков по оформлению первичных документов и составлению актов на недостачу, излишки, недоброкачественность поступивших материальных ценностей. Изучение правил и способов размещения материальных ценностей на складе. Участие в размещении материальных ценностей на складе. Приобретение навыков укладки материальных ценностей в таре на стеллажи, полки, подтоварники и т.д.

Тема 5. ИЗУЧЕНИЕ ПРАВИЛ ХРАНЕНИЯ ЦЕННОСТЕЙ НА СКЛАДЕ 

Ознакомление с условиями хранения ценностей. Техника хранения. Способы хранения. 
Ознакомление с порядком расположения материалов: номенклатурное, комплектное, партионное. Специализация мест хранения. Маркировка мест хранения.

Ознакомление с приборами, регулирующими режим хранения.

Изучение правил пользования приборами для определения влажности и чистоты воздуха, температуры и т.д.

Проверка соответствия сроков хранения материальных ценностей установленному режиму. Проверка качества материальных ценностей при хранении. Ознакомление с потерями при хранении и мерами по их снижению. Вычисление суммы процентов, нормируемых при хранении.

Ознакомление с видами тары, порядком ее хранения, учета и возврата, действующими прейскурантами на тару. Овладение приемами вскрытия тары. Мероприятия по борьбе с потерями по таре.

Тема 6. ОТПУСК МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ СО СКЛАДА 

Участие в операциях по отборке материалов, комплектованию, подготовке и отпуску потребителям. Основные методы отборки материалов. Операции по подготовке материалов к производственному потреблению.

Изучение форм и методов отпуска материальных ценностей на транспортные средства.

Ознакомление с организацией транспортно-экспедиционных операций.

Тема 7. ОСВОЕНИЕ ТЕХНИКИ ПО УЧЕТУ И ОТЧЕТНОСТИ 

Изучение видов вычислительной техники, применяемой на складе, правил работы на ней.

Приобретение навыков заполнения бланков первичных документов по движению материальных ценностей на складе; документального оформления поступления и отпуска материальных ценностей; составление ведомости остатков материальных ценностей на складе.

Использование АСУ в складском хозяйстве. Виды систем АСУ, применяемых в складском хозяйстве, выбор системы.

Тема 8. УЧАСТИЕ В ИНВЕНТАРИЗАЦИИ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ НА СКЛАДЕ 

Ознакомление с порядком и техникой проведения инвентаризации материальных ценностей; документами, необходимыми для проведения инвентаризации. Участие в составлении инвентаризационной описи и акта инвентаризации на продукцию (товары), пришедшую в полную или частичную негодность. Составление акта результатов инвентаризации. Выведение результатов инвентаризации.

Тема 9. САМОСТОЯТЕЛЬНОЕ ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТЫ КЛАДОВЩИКА

Самостоятельное выполнение работы обучающимися под наблюдением мастера (инструктора) производственного обучения по совершенствованию и закреплению полученных знаний, умений и навыков работы в соответствии с квалификационной характеристикой, учебной программой, технологическими инструкциями и правилами безопасности труда.

Практическая (квалификационная) работа

Оценка качества освоения программы

Формы промежуточной аттестации. Текущий контроль

Освоение данной основной программы профессионального обучения сопровождается промежуточной аттестацией обучающихся, проводимой в формах, определенных учебным планом.

          Учебным планом в качестве формы промежуточной аттестации предусмотрен зачет. Зачет проводится консультантом/наставником обучающегося в форме устного опроса, собеседования по каждой теме, предмету Учебного плана. Промежуточная аттестация проводится в следующие сроки:

· по предметам «Общетехнического курса» - до начала освоения тем «Специального курса»;

· по темам «Специального курса» – не позднее даты окончания обучения. 

Результаты сдачи зачетов по каждому предмету, теме заносятся в зачетную книжку.
Текущий контроль освоения данной программы осуществляет консультант/наставник/непосредственный руководитель путем устного опроса обучающегося, наблюдения за правильностью выполнения им практических операций с целью получения объективной информации о ходе освоения программы обучения и степени усвоения обучающимся учебного материала. Сроки проведения текущего контроля – в течение всего периода обучения.

Форма итоговой аттестации

Формой итоговой аттестации обучающихся является квалификационный экзамен. Квалификационный экзамен считается сданным при условии успешного выполнения квалификационной (пробной) работы и успешной сдачи экзамена по теоретической части программы по разработанным для данной программы экзаменационным билетам. Результат считается успешным при получении обучающимся оценок «5», «4», «3» по 5-ти балльной шкале.

Результаты сдачи квалификационного экзамена заносятся в протокол.

КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ

для проверки знаний обученных на профессию «кладовщик»

1. Классификация травматизма. Причины травматизма.

2. Порядок расследования несчастных случаев.

3. Правила поведения на складе, на рабочем месте.

4. Требования к производственному оборудованию и производственным процессам для обеспечения безопасности труда.

5. Скрытая опасность поражения электрическим током.

6. Виды электротравм. Первая помощь пострадавшим от электрического тока.

7. Электрозащитные средства и правила пользования ими.

8. Классификация взрывоопасных и пожароопасных помещений.

9. Основные системы пожарной защиты. Типы огнетушителей.

10. Средства защиты при пожарах.

11. Оказание первой помощи пострадавшим при пожарах.

12. Эвакуация людей и материальных ценностей.

13. Назначение материальных складов.

14. Классификация складов промышленных предприятий по характеру деятельности.

15. Классификация складов по виду и характеру хранимых материалов.

16. Классификация складов по типу зданий.

17. Классификация складов по месту расположения.

18. Классификация складов по степени огнестойкости.

19. Основные принципы рационального размещения складов.

20. Техническое устройство складов.

21. Основные требования, предъявляемые к оборудованию для хранения материалов.

22. Оборудование для хранения штучных и затаренных материалов и изделий.

23. Оборудование для хранения сыпучих материалов.

24. Оборудование для хранения нефтепродуктов и жидкостей.

25. Классификация подъемно-транспортных машин и устройств.

26. Виды холодильного оборудования. Назначение. Типы. Техническая характеристика. Правила эксплуатации.

27. Классификация измерительного оборудования. Контроль за ним.

28. Классификация немеханического оборудования. Краткая характеристика.

29. Виды, назначение, правила пользования тарооборудованием. Виды инвентаря и инструментов. Краткая характеристика. Правила пользования и ухода. Проверка на пригодность их к работе.

30. Виды противопожарного оборудования, их краткая характеристика, правила пользования.

31. Номенклатура хранящихся материальных ценностей.

32. Сортамент хранящихся материальных ценностей.

33. Ассортимент хранящихся материальных ценностей.

34. Основы технологического процесса работы складов.

35. Порядок выполнения работ по завозу, выгрузке, рассортировке и приемке поступающих на склад материалов и изделий.

36. Порядок размещения материальных ценностей на складе.

37. Способы укладки материальных ценностей.

38. Основные способы и требования к хранению материальных ценностей.

39. Виды потерь при хранении, порядок их списания.

40. Меры по снижению потерь при хранении.

41. Организация работ по отпуску материалов и изделий.

42. Значение тары.

43. Классификация и основные виды тары.

44. Тароупаковочные материалы и требования, предъявляемые к таре.

45. Стандартизация тары.

46. Структура аппарата управления склада и распределение функций между работниками.

47. Оперативное планирование работы.

48. Организация управления складами.

49. Использование АСУ в складском хозяйстве.
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