ОАО «Северсталь-метиз»

Отдел развития персонала

УТВЕРЖДАЮ

Старший менеджер отдела развития персонала

________________ И.Д. Маринова
«___» ________________ 2024 г.

.

ОСНОВНАЯ ПРОГРАММА ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ

ПРОГРАММА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ, ПЕРЕПОДГОТОВКИ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ РАБОЧИХ ПО ПРОФЕСССИИ «СОРТИРОВЩИК»
Профессия:  сортировщик
Квалификация:  2 разряд

Код профессии:  18626
Разработал:
Мастер                                                                                                           М.А. Чуркин 
                                                                                                                  
подпись                                               инициалы, фамилия
Согласовано: 

Начальник КлЦ                                              ___________________        В.А. Веселов 
   наименование подразделения                                                                  



 подпись                                             инициалы, фамилия

Старший менеджер УОТПБ и Э               ___________________      И.В. Никифорова        

                                                                                                                             



подпись                                                инициалы, фамилия      

Проверил:                                                     _________________      Е.В. Кирпичева        

                                                                                                                          подпись                                   инициалы, фамилия сотрудника ОРП    
г. Череповец

2024 г

СОДЕРЖАНИЕ

	Пояснительная записка
	3

	Квалификационная характеристика
	4

	Учебный план для подготовки рабочих по профессии  сортировщик   2 разряда           ………………… 
	5

	Программа теоретического обучения
	6

	Специальная технология
	9

	Производственное обучение
	10

	Литература
	11


ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Настоящая учебная программа предназначена для подготовки рабочих по профессии «Сортировщик» 2 разряда.

Программа содержит квалификационные характеристики, тематический план и план производственного обучения.

Квалификационные характеристики составлены в соответствии с «Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих»   2022 г. и содержит требования к основным знаниям, требованиям и навыкам, которые должен иметь сортировщик 2 разряда.

Продолжительность обучения – 15 дней.

На теоретическое обучение отводится 30 часов, на производственное – 50 часов.

К концу обучения каждый рабочий должен уметь выполнять работы, предусмотренные квалификационной характеристикой, в соответствии с техническими условиями и нормами, установленными  в ОАО «Северсталь-метиз».

Практическая (квалификационная) работа производится за счет времени, отведенного на производственное обучение.

При окончании обучения проводится квалификационный экзамен.

КВАЛИФИКАЦИОННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА

Профессия: - сортировщик.

Квалификация – 2 разряд.

Должен уметь:

· Сортировать готовую продукцию, полуфабрикаты, сырье, отходы по сортам, группам, видам, размерам, маркам, весу и другим показателям в соответствии с государственными стандартами и техническими условиями вручную и на сортировочных механизмах с применением ножа и других приспособлений..

· Производить взвешивание готовой продукции и набивание металлических бирок.

· Оформлять приёмо-сдаточные накладные на металлоизделия.

· Оформлять транспортные накладные на металлолом.

· Оформлять документы на готовую продукцию, отправляемую на места временного хранения.

· Осуществлять приемку, доставку, распаковку сырья, материалов, продукции, тары.
· Осуществлять устранение технологического брака, сбор отходов в тару их взвешивание и транспортировку.


· Вести учет выявленного технологического брака.

· Производить замеры геометрических параметров продукции согласно действующих технологических и производственных инструкций.

· Оформлять, сдавать, получать и оценивать образцы с регистрацией результатов испытаний согласно требованиям заказа и НД или ТД.  

·  Контролировать упаковку и  маркировку готовой продукции.

· Производить сортировку по выявлению несоответствия параметров продукции к НД или ТД.

· Пользоваться мерительным инструментом (штангельциркуль, мерительная линейка, щуп), производить контроль в соответствии с требованиями к качеству выпускаемой продукции. 

Должен знать:
· Требования должностной инструкции.

· Основы технологии производства продукции в КлЦ.

· Сортаментпродукции КлЦ, технологические инструкций, технологический процесс производства калиброванного металла и железнодорожного крепежа.

· Требования, предъявляемые к качеству выпускаемой продукции.

· Основные свойства металлов и сплавов, обрабатываемых под давлением.

· Требования,  предъявляемые к характеристикам и геометрическим параметрам калиброванного проката и железнодорожного крепежа согласно НТД. 

· Требования плана управления, РИ. 

· Требования, предъявляемые к качеству выпускаемой продукции, виды брака, причины  их возникновения. 

· Номенклатуру выпускаемой продукции, основы  технологии ее производства и технические требования, предъявляемые к ней, порядок управления несоответствующей продукцией. 

· Правила учёта взвешиваемой продукции и порядок оформления сопроводительной документации.

· Правила складирования и хранения готовой продукции и отходов производства на участке, а также правила временного хранения готовой продукции.

· Инструкций пользователей ИС в части выполнения должностных обязанностей.

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

для подготовки рабочих по профессии «сортировщик» 2 разряда

(15 дней)

	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов
	Форма промежуточного контроля

	1
	Теоретическое обучение
	30
	

	1.1
	Общетехнический курс
	8
	зачет

	1.1.1
	Материаловедение
	4
	

	1.1.2
	Изучение НТД.
	4
	

	1.2
	Система менеджмента качества
	3
	зачет

	1.3
	Охрана труда
	9
	зачет

	1.4
	Специальная технология
	10
	зачет

	2
	Производственное обучение
	50
	зачет

	
	Квалификационный экзамен
	
	

	
	ИТОГО
	80
	


КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК ДЛЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ И ПЕРЕПОДГОТОВКИ РАБОЧИХ ПО ПРОФЕССИИ

«СОРТИРОВЩИК» 2 разряда

	№

п/п
	Наименование курсов,

предметов, тем
	Недели
	Всего часов

	
	
	1
	2
	

	1
	Теоретическое обучение
	
	
	30

	1.1
	Общетехнический курс
	4
	4
	8

	1.1.1
	Материаловедение
	2
	2
	4

	1.1.2
	Изучение НТД.
	2
	2
	4

	1.2
	Система менеджмента качества
	3
	
	3

	1.3
	Охрана труда
	6
	3
	9

	1.4
	Специальная технология
	5
	5
	10

	2
	Производственное обучение
	22
	28
	50

	
	ИТОГО
	40
	40
	80


ПРОГРАММА ТЕОРЕТИЧЕСКОГО ОБУЧЕНИЯ

1.1. Общетехнический курс

Тема 1.1.1 Материаловедение

Значение металлов в народном хозяйстве. Черные и цветные металлы. Основные физические, химические и механические свойства металлов. 

Стали. Деление стали на углеродистую и легированную. Марки углеродистых сталей. Легированные стали. Легирующие элементы; влияние различных легирующих элементов на свойства сталей. Марки легированных сталей. Физико-механические и технологические свойства сталей. Наиболее широко употребляемые марки стали для производства проволоки. Применение сталей для изготовления калибров.

Термическая обработка. Понятие о структурных изменениях металла при изменении температуры. Влияние структурных изменений на свойства металлов. Назначение и виды термической обработки, применяемые при волочении проволоки. Понятие о химико-термической обработке металлов.

Тема 1.1.2 Изучение НТД
ГОСТ, ТК, ТУ:
1. Исходное сырьё.

2. Порядок ведения технологического процесса.

3. Требования к готовой продукции.

4. Механические свойства.

5. Правила приемки.

6. Методы контроля.

7. Упаковка, маркировка продукции.

1.3 Система менеджмента качества

Введение. Международные стандарта ИСО серии 9000

Что такое Международная организация по стандартизации (ИСО). Основание и основные задачи ИСО.

Цели разработки стандартов и создания системы менеджмента качества.

Основные стандарты группы ИСО 9000, их применение и назначение:

- ИСО 9000:2015;

- ИСО 9001:2015.


Терминология ИСО 9000:2015. Основные термины: качество, система менеджмента качества, постоянное улучшение, политика в области качества, цели в области качества, аудит (проверка), несоответствие, корректирующее действие, сертификация.

Требования ИСО 9001


Что такое ИСО 9001:2015. Структура стандарта. Краткое содержание некоторых элементов ИСО 9001:2015, соответствующих профилю работы обучаемых.


Обязательная документация, требуемая стандартом. Политика в области качества. Ее назначение. Цели в области качества предприятия. Отличия целей в области качества предприятия, от целей в области качества подразделения. Вклад персонала в достижение целей в области качества. 


Этапы создания продукции с привязкой к требованиям ИСО 9001. Оценка результатов деятельности. Улучшение.

Аудит: понятие, виды аудита, участники аудита

История термина «Аудит». Определение аудита. Классификация аудитов. Виды аудитов.

Назначение аудита СМК. Объект аудита СМК. Нормативная основа аудита СМК. Примеры аудитов СМК.

Назначение аудита процесса (технологии). Объект аудита процесса. Нормативная основа аудита процесса. Примеры аудитов процесса.

Назначение аудита продукции (услуги). Объект аудита продукции. Нормативная основа аудита продукции. Примеры аудитов продукции.
Что такое внутренний аудит (первой стороной). Его назначение. Состав аудиторов при проведении внутренних аудитов.
Что такое внешний аудит. «Аудиты второй стороной». «Аудиты третьей стороной». Требования к организациям, проводящим внешний аудит.
Участники аудита. Определения терминов - аудитор, главный аудитор, заказчик аудита, проверяемое подразделение/организация.


Сертификация систем менеджмента качества

Определение сертификации. На соответствие чему проводится сертификация. Кто устанавливает соответствие.
Орган по сертификации ОАО «Северсталь-метиз». Документ, выдаваемый после проведения сертификации. Срок выдачи документа (сертификата). Подтверждение действия сертификата, его продление. Виды сертификации. Периодичность проведения сертификации (в зависимости от вида сертификации).

Возможность организации после проведения сертификации.

Положительные стороны при получении сертификата.
1.3. Охрана труда

1.3.1. Основы законодательства по охране труда в РФ. Основные понятия обеспечения безопасности труда

Основы законодательства по охране труда в РФ. Условия труда, классификация.
Вредные и опасные производственные факторы. Обязанности работодателя по обеспечению безопасных условий труда. Права и обязанности работников. 

Специальная оценка условий труда, ее задачи. Права работника при проведении специальной оценки условий труда. 

Производственный контроль за соблюдением требований охраны труда. Обучение работников по охране труда.

Ответственность за нарушение требований охраны труда.

Система управления ОТ в организации.

Политика в области о охраны труда и промышленной безопасности компании «Северсталь».

1.3.2. Промышленная безопасность опасных производственных объектов

Авария и инцидент на опасном производственном объекте.

Обязанности работника ОПО. План мероприятий по локализации и ликвидации последствий аварий

1.3.3. Методики по безопасности труда в ОАО «Северсталь-метиз»  

Методика организации и проведения поведенческих аудитов безопасности (ПАБ). Цель методики. Понятия  опасные действия и опасные условия. 

Работа с нарушителями требований охраны труда. Базовые правила спасающие жизнь.
1.3.4. Специальные вопросы обеспечения требований охраны труда и безопасности производственной деятельности. 

Безопасность труда на производстве. Требования охраны труда при нахождении на территории и в цехах ОАО «Северсталь-метиз». Нормы поднятия и переноски тяжестей. Смертельные опасности на промышленной площадке. 

Производственная санитария и гигиена труда.   Понятие о производственной санитарии и гигиене труда. Негативное влияние шума, вибрации, запыленности и загазованности воздуха рабочей зоны на организм работника. Методы и средства защиты от них. Медицинское обслуживание работников ОАО «Северсталь-метиз»  порядок проведения медицинских осмотров.
Пожарная безопасность. Основные термины и определения. Действия работников в случае обнаружения признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры) или пожара. Первичные средства пожаротушения

1.3.5 Социальная защита пострадавших на производстве.

Социальная защита пострадавших на производстве.

Виды происшествий на производстве и порядок их расследования. Причины профессиональных заболеваний. Порядок расследования профессиональных заболеваний.
1.3.6. Система экологического менеджмента

Политика в области охраны окружающей среды. Природоохранные объекты предприятия. Производственный экологический контроль. 

1.4 Специальная технология

Тематический план

	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов

	1
	Введение
	1

	2
	Технологический процесс отбора образцов
	2

	3
	Технологический процесс сортировки, маркировки готовой продукции
	5

	4
	Оформление сопроводительных документов
	2

	
	ИТОГО
	10



ПРОГРАММА

Тема 1. Введение

Структура ОАО «Северсталь-метиз». Цехи завода, их назначение. Связь между цехами.

Роль КлЦ в производственном процессе предприятия.

Краткие сведения об организации работы в КлЦ.
Ассортимент продукции, выпускаемой цехом, ее применение на заводе. Структура цеха.

Рабочее место сортировщика, его организация и техническое обслуживание.

Правила внутреннего трудового распорядка.

Ознакомление обучающихся с квалификационной характеристикой сортировщика 2 разряда и  учебной программой.

Тема 2. Технологический процесс отбора образцов

Приемка партий продукции с участков цеха, сортировка продукции по различным техническим характеристикам. Отбор образцов в соответствии с требованиями предусмотренными НТД.
Тема 3.  Технологический процесс сортировки, маркировки готовой продукции
Получение протоколов испытаний из лаборатории. Работа с протоколами, определение на соответствие испытаний требованиям НТД. Сортировка продукции в соответствии необходимыми требованиями. Маркировка продукции.  Формирование партии поставки готовой продукции на СГП в соответствии с предъявляемыми требованиями.
ПРОИЗВОДСТВЕННОЕ ОБУЧЕНИЕ

Тематический план

	№ п/п
	Наименование темы
	Количество 

часов

	1
	Инструктаж по охране труда и ознакомление с производством
	4

	2
	Отбор образцов
	5

	3
	Сортировка, маркировка готовой продукции
	15

	4
	Оформление сопроводительных документов
	7

	5
	Самостоятельное выполнение работ                                                                                     
	15

	6
	Практическая (квалификационная)  работа
	4

	
	ИТОГО
	50


Программа

Тема 1. Общие требования безопасности производства.
Индивидуальные защитные средства. Ознакомление с газоопасными местами в цехе. Помещения по опасности поражения электрическим током. Противопожарные мероприятия. Виды и средства пожаротушения, правила их применения. Правила оказания первой помощи. Режим труда и отдыха. 
Перечень ОПФ и ВПФ, которые могут воздействовать на работника. Применение специальной одежды, специальной обуви, других СИЗ, смывающих и обеззараживающих средств в соответствии с Перечнем норм выдачи спецодежды, спецобуви, СИЗ и ДСИЗ для сортировщика. Выполнение обязанностей по 0 уровню производственного контроля. Требования охраны труда перед началом работы, во время работы, по окончании работы, в аварийных ситуациях.
Тема 2. Отбор образцов


Приемка партий продукции с участков цеха, сортировка металла по различным техническим характеристикам. Отбор образцов в соответствии с требованиями предусмотренными НТД. 

Тема 3.  Сортировка, маркировка готовой продукции


Получение протоколов испытаний из лаборатории. Работа с протоколами, определение на соответствие испытаний требованиям НТД. Сортировка продукции в соответствии необходимыми требованиями. Маркировка продукции.  
Тема 5. Самостоятельное выполнение работ 

Самостоятельное выполнение под наблюдением инструктора производственного обучения всего комплекса работ, предусмотренного для сортировщика, характеристикой и требованиям к ней, а также производственной и должностной инструкцией.

Выполнение практической (квалификационной) работы.

ЛИТЕРАТУРА

1.    Инструкция о мерах пожарной безопасности для объектов защиты в Калибровочном цехе ИОТ 40.22.
2. Общая инструкция по охране труда для лиц, участвующих в производственной деятельности ИОТ 0.01
3. Инструкция по охране труда для сортировщиков 2 разряда.

4. Должностная инструкция сортировщика 2 разряда.
.
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